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On a besoin d'aide pour gérer nos réseaux sociaux ! et plus ...

3 - OBNL : C.E. : Médias et réseaux sociaux, publicité et promotion.
Définition du poste et des responsabilités :
· coresponsable des médias de communications publiques.
· Poste bénévole pour 4 premiers mois.
· Disponibilité minimum: 2 hrs par jour du lundi au vendredi.
Compétences et expériences requises :
1. Bonne connaissance en général des médias sociaux Facebook et YouTube.
2. Connaissance des logiciels Word et Excel et bonne connaissance des modes de communication courriels, Messenger et Facebook.
3. Connaissance sommaire de la plateforme Wix, pour l'édition et l'entretien du site Internet.
4. Bonne capacité à trouver et gérer des personnes ressources et/ou sous-traitants pour déléguer des tâches en externe.
​
Définition des tâches quotidiennes :
· Gérer la page Facebook Habitats Évolutifs :
· Recevoir une formation et travailler sur la plateforme de gestion Clickup, pour travailler avec l'équipe d'Habitats Évolutifs.
· Trier les notifications et commentaires.
· Faire la promotion et le suivi des publications et événements, incluant le direct l'hebdo Évolutifs du samedi.
· Modérateur pour le direct Facebook l'hebdo Évolutifs les samedis de 9:00 à 10:00.
· Production et création de matériel visuel, vidéo et audio pour les affiches et autres documents pour la publicité.
· Gestion de la publicité et des documents promotionnels sur le site Internet :
· Réaliser des tâches d'édition sommaires sur la plateforme Wix : édition sommaire, entretient du calendrier des activités et diffusions productions vidéo sur le site Internet.
· Mise à jour du calendrier des événements.
· Participation au design du site.
· Publicité et promotion :
· Participation au plan de développement et à la promotion de l'entreprise.
· Création de concept publicitaire, slogans et campagnes ...


Merci de nous retourner ce document à l’adresse courriel : info@habitatsevolutifs.com
On vous recontacte bientôt !
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